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AUSBILDUNG IN DER O?ENTLICHEN
VERWALTUNG RECHT Workbook

Ausbildung In Der O?entlichen Verwaltung Recht

U

Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung Recht und Verwaltung: Ein Leitfaden fur
angehende Fachkrafte

ausbildung in der o?entlichen verwaltung recht u ist ein spannender und
vielseitiger Weg, der jungen Menschen nicht nur fundiertes Wissen im Bereich Recht und
Verwaltung vermittelt, sondern auch vielfaltige Karrierechancen in Behdrden und
0?entlichen Institutionen er6?net. Wer sich fur die Arbeit im 6?entlichen Dienst
interessiert und gerne mit rechtlichen Fragestellungen sowie organisatorischen Ablaufen
arbeitet, ?ndet in dieser Ausbildung eine solide Grundlage fur eine verantwortungsvolle
Tatigkeit. In diesem Artikel erfahren Sie alles Wichtige rund um die Ausbildung in der
0?entlichen Verwaltung mit dem Schwerpunkt Recht und Verwaltung ? von den Inhalten
und Voraussetzungen bis hin zu den beru?ichen Perspektiven.

Was bedeutet Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung Recht

und Verwaltung?

Die Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung mit Schwerpunkt Recht und Verwaltung
richtet sich an Personen, die in verschiedenen Bereichen des 6?entlichen Dienstes tatig

sein mdchten. Dabei geht es vor allem um die Vermittlung von Kenntnissen im
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Verwaltungsrecht, Staatsrecht, kommunalen Verwaltungsprozessen sowie den
allgemeinen Verwaltungsablaufen. Die Ausbildung bereitet die Auszubildenden darauf vor,
rechtliche Vorgaben in der Praxis anzuwenden, Verwaltungsakte zu erstellen und
Blrgeranliegen fachgerecht zu bearbeiten.

Der Begri? ?6?entliche Verwaltung? umfasst samtliche Tatigkeiten, die von staatlichen
Stellen ? sei es auf kommunaler, Landes- oder Bundesebene ? erbracht werden. Die
Ausbildung vermittelt neben juristischen Grundlagen auch organisatorisches Wissen,
sodass Absolventen in der Lage sind, komplexe Verwaltungsaufgaben e?zient zu
bewaltigen.

Die zentrale Rolle des Rechts in der 6?entlichen Verwaltung

Rechtliche Grundlagen sind das Herzstlick der 6?entlichen Verwaltung. Ohne ein
fundiertes Verstandnis von Verwaltungsrecht, Verfassungsrecht und weiteren
Rechtsgebieten kénnen Verwaltungsprozesse nicht ordnungsgemaf durchgefiihrt werden.
Deshalb nimmt die Vermittlung von rechtlichen Kenntnissen in der Ausbildung einen
hohen Stellenwert ein. Auszubildende lernen, wie Gesetze und Verordnungen angewendet
werden, wie Verwaltungsakte formuliert und begriindet werden missen und wie sie im
Sinne des Rechtsstaates handeln kdnnen.

Inhalte der Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung Recht und
Verwaltung

Die Ausbildung ist praxisorientiert und kombiniert theoretische Inhalte mit praktischen
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Einsatzen in verschiedenen Behordenbereichen. Hier ein Uberblick tiber die wichtigsten
Themen:

Verwaltungsrecht: Grundlagen des Verwaltungsrechts, Verwaltungsverfahren,

Bescheide, Widerspruchsverfahren.

Kommunalrecht: Aufgaben und Organisation von Gemeinden,
Kommunalpolitik,

2.

kommunale Finanzwirtschaft.

Staatsrecht: Grundrechte, Aufbau des Staates, Gewaltenteilung.

3.

Verwaltungsorganisation: Aufbau und Ablauforganisation in Behdrden,

4,

Verwaltungsmodernisierung, Digitalisierung.

Haushalts- und Kassenwesen: O?entliche Finanzplanung, Haushaltsrecht,
5.

Budgetierung.

Blrgerdienste: Bearbeitung von Antragen, Beratung von Birgern, Umgang mit
6.

Beschwerden.

Soft Skills: Kommunikation, Teamarbeit, Kon?iktldsung, interkulturelle
Kompetenz.
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Diese Themen werden in der Berufsschule vermittelt und durch praktische Phasen in
Amtern erganzt. Die Kombination erméglicht den Auszubildenden, theoretisches Wissen
direkt anzuwenden und ein umfassendes Verstandnis der Verwaltungsarbeit zu
entwickeln.

Praktische Erfahrungen in der Ausbildung

Der praktische Teil der Ausbildung ist entscheidend, um Einblicke in die tagliche Arbeit der
07?entlichen Verwaltung zu erhalten. Die Auszubildenden durchlaufen verschiedene
Abteilungen, wie zum Beispiel das Birgeramt, das Ordnungsamt oder die Rechtsabteilung.
So lernen sie, wie Verwaltungsakte erstellt werden, wie Verfahren ablaufen und wie man
auf die Bedurfnisse der Blrger eingeht.

Viele Auszubildende schétzen diese praxisnahe Ausbildung, da sie einen direkten Bezug
zur Realitat herstellt und die Arbeit mit Menschen in den Vordergrund stellt.
Voraussetzungen fur die Ausbildung in der 6?entlichen

Verwaltung Recht und Verwaltung

Wer eine Ausbildung in diesem Bereich anstrebt, sollte einige grundlegende
Voraussetzungen mitbringen:

Schulabschluss: In der Regel wird mindestens ein mittlerer Schulabschluss

(Realschulabschluss) verlangt, viele Behérden bevorzugen allerdings Bewerber mit
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Abitur oder Fachhochschulreife.

Interesse an Recht und Verwaltung: Da die Ausbildung stark rechtlich gepragt
2.

ist, sollten Bewerber ein gutes Verstandnis und Interesse fur juristische

Zusammenhange mitbringen.

Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke: Die Arbeit in der Verwaltung

3.

erfordert den Umgang mit Kolleginnen, Kollegen und Blrgern ? soziale

Kompetenzen sind daher wichtig.

Verantwortungsbewusstsein: Im 6?entlichen Dienst geht es oft um sensible
4.

Daten und Entscheidungen ? eine gewissenhafte Arbeitsweise ist unerlasslich.

EDV-Kenntnisse: Die Digitalisierung schreitet voran, Grundkenntnisse im
Umgang

5.

mit Computern und Verwaltungssoftware sind von Vorteil.

Viele Behorden fuhren zudem Einstellungstests oder Auswahlverfahren durch, in denen
Allgemeinwissen, Rechtsverstandnis und soziale Kompetenzen gepriift werden.
Karrierechancen und Weiterbildungsmadglichkeiten

Die Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung mit Schwerpunkt Recht 6?net zahlreiche

Tdren im 6?entlichen Dienst. Nach erfolgreichem Abschluss stehen den Absolventen
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vielfaltige Einsatzmdglichkeiten 0?en ? sei es in Stadtverwaltungen, Landratsamtern,
Ministerien oder anderen staatlichen Einrichtungen.

Typische Tatigkeitsfelder

Nach der Ausbildung kénnen Sie in folgenden Bereichen arbeiten:

Bearbeitung von Verwaltungsangelegenheiten in Birgeramtern

Unterstitzung bei der Erstellung von Verwaltungsakten und Bescheiden

Mitarbeit in Rechtsabteilungen

3.

Koordination kommunaler Projekte
4.

Verwaltung von 6?entlichen Finanzen und Haushaltsplanung

Diese Aufgaben erfordern oft eine enge Zusammenarbeit mit verschiedenen Behdrden
und Burgern, wodurch der Job abwechslungsreich und verantwortungsvoll bleibt.
Weiterbildung und Aufstiegsmaoglichkeiten

Der 6?entliche Dienst bietet zahlreiche Weiterbildungsmadglichkeiten, die auf der
Ausbildung aufbauen kénnen. Dazu zahlen:

Studium der Verwaltungswissenschaften, Rechtswissenschaften oder Public
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Management

Fachwirtausbildung im Bereich 6?entliche Verwaltung

Aufstieg in den gehobenen Dienst durch verkirzte Laufbahnausbildung

Teilnahme an Seminaren und Fortbildungen zu aktuellen Verwaltungsthemen

4,

Eine kontinuierliche Weiterbildung ist nicht nur fir die persénliche Entwicklung wichtig,
sondern auch, um den Anforderungen des modernen Verwaltungsapparats gerecht zu
werden.

Tipps fur eine erfolgreiche Ausbildung in der 6?entlichen
Verwaltung Recht und Verwaltung

Um die Ausbildung bestmoglich zu meistern, kdnnen folgende Tipps hilfreich sein:

Grundlagen frihzeitig verstehen: Investieren Sie Zeit, um die juristischen

Grundlagen zu verstehen, da diese das Fundament Ihrer Arbeit bilden.

Praxis aktiv nutzen: Nutzen Sie die praktischen Phasen, um Fragen zu stellen
und

Ablaufe genau kennenzulernen.

Kommunikationsfahigkeiten starken: Trainieren Sie den Umgang mit
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Menschen, da dies im Verwaltungsalltag hau?g gefragt ist.

Organisationstalent entwickeln: Verwaltung bedeutet oft, mehrere Aufgaben
4.

gleichzeitig zu koordinieren ? eine gute Organisation hilft dabei.

Digitale Kompetenzen ausbauen: Lernen Sie, mit Verwaltungssoftware und
5.

digitalen Tools sicher umzugehen.

AulRerdem ist es sinnvoll, sich Gber aktuelle Entwicklungen im Verwaltungsrecht auf dem
Laufenden zu halten, um immer gut informiert zu sein.

Die Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung mit Schwerpunkt Recht und Verwaltung

bietet somit nicht nur fundiertes Fachwissen, sondern auch vielfaltige praktische

Erfahrungen und gute Berufsaussichten. Fir alle, die Interesse an Rechtsfragen,

Verwaltung und 6?entlicher Dienstleistung haben, ist dies ein hervorragender Einstieg in

eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Karriere.

Question

Answer

Was versteht man unter der

Ausbildung in der 6?entlichen

Verwaltung im Bereich Recht?
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Die Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung
im Bereich Recht vermittelt Kenntnisse tber
rechtliche Grundlagen, Verwaltungsverfahren
und die Anwendung von Gesetzen im
0?entlichen Dienst.

Welche Voraussetzungen benétigt man

fur eine Ausbildung in der 6?entlichen
Verwaltung mit Schwerpunkt Recht?

In der Regel wird mindestens ein mittlerer
Schulabschluss (Realschulabschluss) oder
Abitur verlangt. Zusatzlich sind Interesse an
Rechtsfragen, Zuverlassigkeit und
organisatorisches Talent wichtig.

Wie lange dauert die Ausbildung in der
0?entlichen Verwaltung im

Rechtsbereich?

Die Ausbildung dauert in der Regel drei Jahre
und ?ndet dual statt, also an der Berufsschule
und im Ausbildungsbetrieb, zum Beispiel bei
einer Behdrde.

Welche Inhalte werden in der

Vol. 2023, Issue 4
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Ausbildung zum

Verwaltungsfachangestellten mit

Schwerpunkt Recht vermittelt?

Zu den Inhalten gehoéren Verwaltungsrecht,

Sozialrecht, Datenschutz,

Verwaltungsverfahren, Birgerberatung sowie

der Umgang mit computerbasierten

Verwaltungssystemen.

Welche Karrierechancen bietet eine

Ausbildung in der 6?entlichen

Verwaltung im Bereich Recht?

Nach der Ausbildung kann man als

Verwaltungsfachangestellter arbeiten und sich

durch Weiterbildungen oder ein Studium zum

Verwaltungswirt oder Beamten hdherer

Dienstgrade quali?zieren.

Gibt es spezielle Prufungen wahrend

der Ausbildung in der 6?entlichen

Verwaltung im Bereich Recht?

Ja, am Ende der Ausbildung mussen schriftliche
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und mundliche Abschlussprufungen abgelegt
werden, die rechtliche Kenntnisse und
praktische Fahigkeiten abfragen.

Wie ist der Arbeitsalltag in der

67?entlichen Verwaltung im

Rechtsbereich?

Der Arbeitsalltag umfasst die Bearbeitung von
Antragen, die Beratung von Burgern, die
Anwendung von Gesetzen und Vorschriften
sowie die Zusammenarbeit mit anderen
Behorden.

Welche Weiterbildungsmaoglichkeiten

gibt es nach der Ausbildung in der
0?entlichen Verwaltung mit

Schwerpunkt Recht?

Maoglichkeiten sind beispielsweise der Aufstieg
zum Verwaltungsfachwirt, ein Studium der
Verwaltungswissenschaften oder des
07entlichen Rechts sowie spezialisierte
Fortbildungen im Verwaltungsrecht.

Wie wichtig sind digitale Kompetenzen

Vol. 2023, Issue 4
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in der Ausbildung zur 6?entlichen

Verwaltung im Bereich Recht?

Digitale Kompetenzen sind sehr wichtig, da

viele Verwaltungsprozesse digital abgewickelt

werden und der Umgang mit

Verwaltungssoftware und elektronischer

Aktenfuhrung zum Alltag gehort.

Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung Recht und
Verwaltung: Ein umfassender Uberblick

ausbildung in der o?entlichen verwaltung recht u ist ein zentraler Baustein fur
die

guali?zierte Vorbereitung auf Tatigkeiten im 6?entlichen Dienst, speziell in den Bereichen
Recht und Verwaltung. Diese Ausbildung verbindet juristisches Wissen mit administrativen
Fahigkeiten und ermdglicht es den Auszubildenden, komplexe Verwaltungsprozesse zu
verstehen und e?zient zu gestalten. In Zeiten wachsender Anforderungen an
Transparenz, Rechtssicherheit und E?zienz in der 6?entlichen Verwaltung gewinnt diese
Ausbildung zunehmend an Bedeutung.

Die Bedeutung der Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung

Recht und Verwaltung

Die 6?entliche Verwaltung bildet das Rickgrat vieler staatlicher Funktionen und ist

verantwortlich fur die Umsetzung gesetzlicher Vorgaben auf kommunaler, Landes- und
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Bundesebene. Eine fundierte Ausbildung in diesem Bereich ist essenziell, um die
rechtlichen Rahmenbedingungen korrekt anzuwenden und Verwaltungsprozesse
rechtskonform zu steuern. Dabei steht die Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung
Recht und Verwaltung nicht nur fir die Vermittlung theoretischer Kenntnisse, sondern
auch fur praktische Erfahrung in den verschiedenen Verwaltungszweigen.

Was umfasst die Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung Recht und
Verwaltung?

Die Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung mit Schwerpunkt Recht und Verwaltung
kombiniert mehrere Fachbereiche:

Rechtswissenschaften: Grundlagen des Verwaltungsrechts, Verfassungsrecht,

Sozialrecht und weitere relevante Rechtsgebiete.
Verwaltungsmanagement:

Organisation

von

Verwaltungsablaufen,

Personalmanagement, Haushalts- und Finanzwesen.
Kommunikation und Blrgerdienst: Umgang mit Blrgeranfragen,

3.
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O?entlichkeitsarbeit und Kon?iktmanagement.

IT-Kenntnisse: Nutzung moderner Verwaltungssoftware und digitale

4.

Verwaltungsprozesse.

Diese Kombination bereitet die Auszubildenden darauf vor, sowohl juristische
Sachverhalte zu beurteilen als auch administrative Aufgaben e?zient zu erledigen.
Struktur und Ablauf der Ausbildung in der 6?entlichen

Verwaltung

Die Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung Recht und Verwaltung erfolgt in der Regel
dual, das heil3t in Zusammenarbeit zwischen einer Bildungseinrichtung (z. B.
Fachhochschule oder Berufsschule) und einer Behorde. Diese Struktur erméglicht eine
praxisnahe Ausbildung mit begleitender theoretischer Wissensvermittlung.

Duale Ausbildung: Theorie und Praxis in Einklang bringen

Wahrend der praktischen Phasen lernen die Auszubildenden die Arbeit in verschiedenen
Amtern kennen. Hierzu gehdren beispielsweise:

Bearbeitung von Verwaltungsakten

Unterstitzung bei der Erstellung von Rechtsdokumenten

Teilnahme an Ausschissen und Sitzungen

3.
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Umsetzung von Birgeranliegen

4.

Parallel dazu werden in der Schule oder Hochschule juristische Grundlagen,
Verwaltungsrecht und weitere relevante Facher vermittelt. Die Ausbildungsdauer variiert

je nach Bundesland und Ausbildungsform, liegt jedoch meist zwischen zwei und drei
Jahren.

Unterschiede zwischen den Laufbahnen: Mittlerer und gehobener Dienst
Im Bereich der 6?entlichen Verwaltung gibt es unterschiedliche Laufbahnen, die sich in
Anforderungen und Ausbildungsinhalten unterscheiden:

Mittlerer Dienst: Fokus auf grundlegende Verwaltungsaufgaben, meist mit einer

Ausbildung auf Berufsschulniveau.

Gehobener Dienst: Vertiefte Kenntnisse in Recht und Verwaltung, hau?g
2.

verbunden mit einem Studium an Fachhochschulen.

Hoherer Dienst: Fur akademische Laufbahnen, meist mit einem

Hochschulabschluss in Rechtswissenschaften oder Verwaltungswissenschaften.
Fur die Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung Recht und Verwaltung ist besonders der

gehobene Dienst relevant, da hier umfangreiches juristisches Wissen mit
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Verwaltungskompetenz vermittelt wird.

Vorteile der Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung Recht und
Verwaltung

Die Ausbildung bietet zahlreiche Vorteile, die sie flr viele junge Menschen attraktiv
machen:

Vielfaltige Berufsperspektiven: Nach der Ausbildung stehen verschiedene

Einsatzbereiche 0?en, von kommunalen Amtern bis hin zu Ministerien.
Jobsicherheit:

Der

07?entliche

Dienst

zeichnet

sich

durch

stabile

Beschéftigungsverhaltnisse aus.
Gutes Gehalt und Sozialleistungen: Tarifgebundene Vergutung und attraktive

3.

Sozialleistungen sind weitere Pluspunkte.
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Praxisorientierte Ausbildung: Die Kombination aus Theorie und Praxis

4.

ermoglicht einen reibungslosen Einstieg in den Beruf.

Weiterbildungsmoglichkeiten: Nach der Ausbildung stehen zahlreiche Fort- und
S.

Weiterbildungen o?en, etwa zum Verwaltungsfachwirt oder zum Bachelor-Studium.
Herausforderungen und kritische Aspekte

Trotz der vielen Vorteile gibt es auch Herausforderungen, die mit der Ausbildung in der

07?entlichen Verwaltung Recht und Verwaltung verbunden sind:

Hohe Komplexitat der Rechtsmaterie: Das Verwaltungsrecht ist umfangreich

und erfordert standige Weiterbildung.

Veranderung durch Digitalisierung: Die 6?entliche Verwaltung steht vor grof3en
2.

Umbriichen, die Flexibilitat und Anpassungsfahigkeit verlangen.

Burokratische Strukturen: Manchmal konnen langwierige
Entscheidungsprozesse

3.
und starre Hierarchien die Arbeitsablaufe erschweren.
Auszubildende sollten daher neben juristischem Wissen auch soziale Kompetenzen und

eine hohe Motivation mitbringen.
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Aktuelle Entwicklungen und Trends in der Ausbildung

Die Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung Recht und Verwaltung be?ndet sich in
einem stetigen Wandel, der auf gesellschaftliche und technologische Veranderungen
reagiert. Besonders die Digitalisierung spielt eine zentrale Rolle.

Digitalisierung und E-Government

Behorden modernisieren ihre Prozesse zunehmend durch E-Government-Lésungen. Die
Ausbildung integriert deshalb verstarkt IT-Kenntnisse und den Umgang mit digitalen
Verwaltungsverfahren. Dies schliel3t die Nutzung von Online-Diensten, elektronischen
Akten und digitalen Signaturen ein.

Nachhaltigkeit und Blurgerndhe

Moderne Verwaltung setzt verstarkt auf Transparenz und Burgerorientierung. Die
Ausbildung vermittelt daher auch Kompetenzen im Bereich O?entlichkeitsarbeit und
Servicequalitat. Themen wie nachhaltige Verwaltungsfiihrung und Klimaschutz gewinnen
ebenfalls an Bedeutung.

Praxisbeispiele und Berufsfelder nach der Ausbildung

Nach der Ausbildung in der 6?entlichen Verwaltung Recht und Verwaltung ergeben sich
vielfaltige Berufsfelder, die unterschiedliche Anforderungen und Verantwortlichkeiten mit
sich bringen:

Kommunalverwaltung: Tatigkeiten in Stadt- oder Gemeindeverwaltungen, z. B.
im
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Bereich Bau- und Ordnungsamt.

Landes- und Bundesbehorden: Mitarbeit bei der Umsetzung von Landes- oder
2.

Bundesgesetzen, z. B. im Innenministerium.

Sozialverwaltung: Bearbeitung von Sozialleistungen und Unterstiitzung von
3.

Birgern in sozialen Angelegenheiten.

Finanzverwaltung: Kontrolle und Verwaltung von Steuern und 6?entlichen
4.

Finanzen.

Diese Tatigkeiten erfordern neben juristischem Fachwissen auch organisatorisches

Geschick und Kommunikationsfahigkeit.

Fazit

Die ausbildung in der o?entlichen verwaltung recht u ist eine anspruchsvolle
und

vielseitige Quali?kation, die Fachkrafte fur die Herausforderungen der modernen
Verwaltung vorbereitet. Sie verbindet rechtliche Expertise mit praktischer
Verwaltungsarbeit und bietet stabile Karrierechancen in einem zukunftssicheren
Arbeitsfeld. Angesichts der fortschreitenden Digitalisierung und gesellschaftlichen
Veranderungen bleibt die Ausbildung dynamisch und verlangt von den Auszubildenden

eine kontinuierliche Weiterentwicklung ihrer Féahigkeiten. Wer Interesse an Recht,
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Verwaltung und 6?entlichem Dienst hat, ?ndet in dieser Ausbildung eine fundierte

Grundlage flr eine verantwortungsvolle Tatigkeit im 6?entlichen Sektor.

Ausbildung 6?entliche Verwaltung, Recht 6?entliche Verwaltung, Verwaltungsausbildung,

Verwaltungsrecht,

O?entlicher

Dienst

Ausbildung,

Behdrden

Ausbildung,

Verwaltungsmanagement, Kommunalverwaltung Ausbildung, Verwaltungsfachangestellte,

Verwaltungsrecht Grundlagen



